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STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Deutsch-Tschechische Zukunftsfonds sucht ab 1. 3. 2010 

eine Referentin / einen Referenten 

auf befristete Zeit bis vorläufig Juni 2011, mit Option auf Weiterbeschäftigung.

Die Tätigkeit umfasst folgende Aufgaben: 

· Öffentlichkeitsarbeit 

· Bearbeitung und Begutachtung von Projektanträgen

· sachkundige Beratung der Antragsteller

· Kontrolle der Projektdurchführung

· konzeptionelle Arbeit im Bereich der Sprachförderung

· zeitweilige administrative Unterstützung des Deutsch-Tschechischen Gesprächsforums

Die Bewerberinnen bzw. Bewerber sollten über folgende Qualifikationen und Erfahrungen verfügen:

· abgeschlossenes Hochschulstudium 

· muttersprachliche Deutschkenntnisse, sehr gute mündliche und schriftliche Tschechischkenntnisse

· sehr gute Orientierung in Geschichte und Gegenwart der deutsch-tschechischen Beziehungen, Überblick auf den Gebieten Kultur und Wissenschaft mit deutsch-tschechischem Bezug, Kenntnis der in den deutsch-tschechischen Beziehungen aktiven Organisationen und Institutionen 

· Berufserfahrung aus dem NGO-Sektor oder andere entsprechende Erfahrungen 

· Erfahrungen in der Öffentlichkeitsarbeit 

· sehr gute MS Office-Kenntnisse (insbesondere MS Access), Erfahrungen in der Verwaltung von Webseiten

· Zuverlässigkeit, konzeptionelles Denken, gute eigene Arbeitseinteilung sowie Teamfähigkeit, Flexibilität 

· Führerschein der Klasse B, Fahrpraxis

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungen bis zum 15. Dezember 2009 schriftlich oder elektronisch mit den folgenden Unterlagen:

· tabellarischer Lebenslauf mit Lichtbild, 

· Zeugnisse/Empfehlungsschreiben 

an: 

Česko-německý fond budoucnosti 

Sabine Podrabská

Na Kazance 634/7

171 00 Praha 7

mailto:sp@fb.cz
Tel.: +420 283 850 512, +420 283 850 514
Bitte beachten Sie, dass die Unterlagen nicht zurückgesendet werden. 
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