KNIHOVNI RAD

Knihovny Prazského literarniho domu

V souladu se statutdrni listinou nada¢niho fondu Prazsky literdrni diim autort némeckého jazyka ze
dne 23. 6. 2004 a podle § 4 odst. 6 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovniho zdkona) vyddvam tento
knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni
ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

1. Knihovna Prazského literarntho domu (déle jen Knihovna PLD) je zdkladni knihovnou se
specializovanym knihovnim fondem ve smyslu § 3 a § 12 zadkona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovniho zdkona) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem ob¢antim
bez rozdilu vetfejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, § 4 a
§ 14 knihovniho zakona.

2. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané veiejné
knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylou¢eno limitovani
jejich dostupnosti. Rovny piistup soucasné nevylucuje preference urcitych skupin uzivateli
knihovny (napf. preference zaméstnancii a ¢lenit nada¢niho fondu a jeho organt a ¢lent
klubu pfitel PLD).

3. Knihovna PLD je nejucelenéjSim souborem Ceské literatury némeckého jazyka 19. a 20.
stoleti v Ceské republice, ktery je uchovavan na jednom misté. Jeho hlavni souéasti jsou
témét kompletni soubory textli vyznamnych autorit némeckého jazyka z Ceskych zemd.
Poslanim knihovny je zpfistupiiovat tyto texty ¢tendiim a rozsifovat jejich sbirku.

4. K aktualizaci a budovani knihovniho fondu je v knihovné provadéna evidence a jsou
zajistény pravidelné revize, a to jednou za pét let, podle § 16 zdkona ¢. 257/2001 Sb,
knihovniho zdkona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

A) vypujéni sluzby prezencni;

B) meziknihovni sluzby v ramci CR;

C) informacéni sluzby:
a) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
b) astni informace bibliografického a faktografického charakteru,
¢) informace z oblasti veiejné spravy,
d) pfistup na internet;



D) propagacni sluzby:
a) poradani prednasek, besed a dalSich kulturnich a vzdélavacich akci pro vetejnost,
b) pofddéni vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci.

Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #4du (ddle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Knihovna uctuje poplatky (dhradu skute¢né vynaloZenych ndkladl) za registraci uZzivateld,
za reprografické sluzby v rdmci meziknihovnich sluzeb. Na tyto poplatky (za dhradu
skute¢né vynaloZenych ndkladl) mize byt vyzadana i financni zéloha. Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s poZadavkem § 4 odst. 2 az 4 zdkona ¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zékona, tzn. Ze thradu za né mize pozadovat jen do vySe skutecné¢ vynalozenych naklad.

Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele

UZivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd osoba od 15 let vySe nebo pravnickd osoba
na zdkladé vyplnéné piihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich dokladi uZivatele a
zaplaceni registratniho poplatku. Registrace uZivatele ma platnost jeden rok ode dne
vyplnéni piihlasky.

Knihovna vyZaduje k registraci nédsledujici osobni udaje: jméno, pifijmeni, trvalé bydliste,
datum narozeni, e-mailovou adresu nebo telefon. Osobni tdaje jsou ovéreny predloZenim
obcanského prikazu. UZivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou. UZivatel mize vyplnit i dal$i udaje, jako jsou akademicky titul, adresa Skoly
nebo zaméstnéni, typ studia.

. Knihovna je oprdvnéna zpracovavat osobni tidaje uZivateld na zakladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

Osobni tdaje registrovanych uZivatell (déle jen uZivatell) bude knihovna zpracovavat podle
zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udajt, k ¢emuz ztizovatel schvali Smérnici o
ochran¢ osobnich udajt v knihovné, kterd je ptilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potifebna pro udrZeni potddku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatifeni, miZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava

2



pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpisti.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemn¢, e-mailem na
info@prager-literaturhaus.com, telefonicky na ¢islo 221 610 244 nebo ustn€ knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovn€ pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat Casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety Ci pienosné flash disky informace ziskané
z databazi zptistupnénych v internetu.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel pln¢ odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi poc¢itaCovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potieb¢ uZzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem
déle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim ucelim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdavni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zdkon). Piipadné zneuZiti dat a informaci muze byt trestné (viz zdkon ¢. 256/1999
Sb., o0 ochran¢ osobnich tdaju v informacnich systémech).

Provoz sit¢ knihovny mtiZe byt omezen nebo pferusen z divodu nezbytné technické a
softwarové udrzby sité, piipadné z jinych zavaznych divoda.

III. Vypijéni rad
CL6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Vzhledem k jedine¢nosti knihovniho fondu ptjcuje knihovna knihovni dokumenty pouze
prezencné v misté knihovny.

Pokud Knihovna PLD nedisponuje dilem nékterého z evidovanych autord, mtze si uZivatel
objednat toto dilo prostiednictvim meziknihovnich sluzeb. Podminkou je prezenéni
vypujcka Zadaného dokumentu v prostordch Knihovny PLD. V piipadé, ze doZadovana
knihovna poskytuje pouze kopie Zadaného knihovniho dokumentu, jsou tyto sluzby
zpoplatnény v souladu s § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokyntt NK CR a cenikem Knihovny PLD.
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O zptsobu zaptij¢eni knihovniho dokumentu rozhoduje knihovnik.
ClL.7
Postupy pfi ptajcéovani

Pred pfevzetim vypljcky si ma registrovany uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit
vSechny zdvady a ovéfit si zdpis zdvad ve vypujénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vypujéniho systému.

UZivatel potvrdi vyptjcku svym podpisem do listiny vedeni vypujcek.

UZivatel si miiZe poZadovany dokument rezervovat na uvedeném telefonnim ¢isle nebo
e-mailu Knihovny PLD.

CL8
Vypujcni lhity
Vypijéni 1hiita pro prezencni vypljcky je omezena provozni dobou Knihovny PLD.
CL9
Vraceni vypujceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zdvady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat€¢ dokumentu.

Je zakdzdno zpracovavat text vypijceného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpusobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

CL. 10
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mtZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pajceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi jiné knihovny v rdmci
meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet
v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopii, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

Knihovna miiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo v
zahrani¢i. Objedndvka kopie v tomto piipadé¢ podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. UZzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v
souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.



IV. Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 11

Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztritu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpusobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoZz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit 1 vSechny ndklady, které knihovné€ v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyteSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek md knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL 12

Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle

§ 442 odst. 2 obcanského zdkoniku, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého
stavu.®).

Za skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné
platnych piedpist.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje odpovédny knihovnik.
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
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Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Piilohy Knihovniho fadu
Cenik placenych sluzeb a poplatkit Knihovny PLD.

Smérnice o naklddéani s osobnimi tdaji uzivatelii knihovny.

V Praze dne 22. srpna 2007



